
預り金操作説明（Accsess）
1.ログイン

№ 項目名 内容
1 ユーザーID ユーザーIDを入力して下さい。
2 パスワード パスワードを入力して下さい。
3 年度 年度を選択して下さい。
4 確認 ユーザーIDとパスワードを確認してメニューを表示します。
5 『×』終了 プログラム終了します。

2.メニュー

№ 項目名 内容
1 マスタ保守 マスタ保守画面を表します。
2 マスタリスト マスタリスト画面を表します。
3 CampusPlanデータ処理 CampusPlanデータ処理の画面を表示します。
4 年次更新 年次更新の画面を表示します。
5 終了 プログラム終了します。
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3.マスタ保守

№ 項目名 内容
1 ユーザーマスタ保守 ユーザーマスタ保守画面を表します。

4.ユーザーマスタ保守
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№ 項目名 内容
1 年度 処理年度を入力します。
2 ユーザーID ユーザーIDを入力します。
3 ユーザー名 ユーザー名を入力します。
4 パスワード パスワードを変更すす場合のみ入力します。
5 権限 一般ユーザー＝2、管理者＝5
6 MENU 一般ユーザー＝1、管理者＝2
7 削除 クリックしたユーザーを削除します。
8 戻る 登録してプログラムを終了します。

5.CampusPlanデータ処理

№ 項目名 内容
1 学籍マスタ更新 学籍マスタ更新画面が表示されます。
2 連動パターン保守 連動パターン保守画面が表示されます。
3 徴収パターン保守 徴収パターン保守画面が表示されます。
4 学年費入金処理 学年費入金処理画面が表示されます。
5 出金仕訳連動保守 出金仕訳連動保守画面が表示されます。
6 学年費出金データ送出 学年費出金データ送出画面が表示されます。
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5-①学籍マスタ更新
・CampusPlanの学籍マスタを参照して預り金の学籍マスタを作成更新します。

№ 項目名 内容
1 学校 学校を選択します。
2 学年 学年を選択します。
3 クリア 学校・学年がクリアされます。
4 表示 CampusPlanの学籍マスタを参照した学籍マスタが表示されま
5 学籍番号 学籍番号が表示されます。
6 氏名 氏名が表示されます。
7 カナ カナが表示されます。
8 入学年度 入学年度が表示されます。
9 所属 所属が表示されます。
10 学年 学年が表示されます。
11 クラス クラスが表示されます。
12 コース コースが表示されます。
13 出番 出番が表示されます。
14 性別 性別が表示されます。
15 更新 表示されている内容で預り金の学籍マスタに追加・更新します。
16 印刷 表示されている内容の学籍マスタを印刷します。
17 戻る プログラムを終了します。
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5-②連動パターン保守
・CampusPlanの納付パターンと預り金の徴収パターンを連動を作成します。

№ 項目名 内容
1 表示 押下で連動パターンが表示されます。
2 学納金パターン CampusPlanの学納金パターンCDが表示されます。
3 学納金パターン名 CampusPlanの学納金パターン名が表示されます。
4 回数 CampusPlanの学納金の回数を入力します。
5 徴収パターンCD 預り金の徴収パターンを選択します。
6 徴収パターン名 預り金の徴収パターン名が表示されます。
7 更新 内容を更新します。
8 戻る プログラムを終了します。

① 

② ③ ④ ⑤ ⑥ 

⑦ 

⑧ 



5-③徴収パターン付与
・預り金の徴収パターンを学籍に付与します。

№ 項目名 内容
1 学校CD 学校CDを選択します。
2 学年 学年を選択します。
3 クリア 学校CDと学年がクリアされます。
4 表示 選択内容で明細が表示されます。
5 学生番号 CampusPlanの学籍番号が表示されます。
6 氏名 CampusPlanの氏名が表示されます。
7 所属 CampusPlanの所属（学校）が表示されます。
8 学年 CampusPlanの学年が表示されます。
9 クラス CampusPlanのクラスが表示されます。
10 コース CampusPlanのコースが表示されます。
11 出番 CampusPlanの出席番号が表示されます。
12 CP_徴収パターン CampusPlanの徴収パターンが表示されます。

13 徴収パターン
預り金の徴収パターンが表示されます。
空欄がないように登録して下さい。

14 入金日 預り金の入金日が表示されます。

15 更新
表示されているない内容を更新します。但し、入金済は対象外と
なります。

16 印刷 表示されている内容が印刷されます。
17 戻る プログラムを終了します。
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5-④学年費入金処理
・CampusPlanの学納金より預り金の入金データを作成します。

№ 項目名 内容
1 開始入金日 開始入金日を入力して下さい。
2 終了入金日 終了入金日を入力して下さい。
3 クリア 入金日がクリアされます。
4 処理済は表示しない 処理済は表示しない場合はチェックして下さい。
5 表示 クリックで明細が表示されます。
6 入金日 入金日が表示されます。
7 徴収パターン 徴収パターンが表示されます。
8 学籍番号 学籍番号が表示されます。
9 氏名 氏名が表示されます。
10 所属 所属が表示されます。
11 学年 学年が表示されます。
12 クラス クラスが表示されます。
13 コース コースが表示されます。
14 出席 出席が表示されます。
15 学年費 学年費が表示されます。
16 処理 処理済みが表示されます。
17 更新 表示の内容で入金データを作成します。
18 印刷 表示の内容を印刷します。
19 戻る プログラムを終了します。
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5-⑤出金仕訳連動保守
・CampusPlanに連動する部門と科目・補助科目設定します。

№ 項目名 内容
1 費目CD 費目CDを選択します。
2 出金区分 出金区分を選択します。
3 表示 費目CD・出金区分の借方と貸方の仕訳内容を表示します。
4 借方部門 借方部門を表示します。
5 借方科目 借方科目を表示します。
6 借方補助科目 借方補助科目を表示します。
7 貸方部門 貸方部門を表示します。
8 貸方科目 貸方科目を表示します。
9 貸方補助科目 貸方補助科目を表示します。
10 削除 表示されている仕訳内容を削除します。
11 更新 表示されている仕訳内容を更新します。
12 費目CD 費目CDが表示されます。
13 費目名 費目名が表示されます。
14 種別 種別が表示されます。
15 貸借 貸借が表示されます。
16 部門 部門が表示されます。
17 科目名 科目名が表示されます。
18 補助科目名 補助科目名が表示されます。
19 印刷 表示されている内容を印刷します。
20 戻る プログラムを終了します。
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5-⑥学年費出金データ送出
・CampusPlanに出金データを送出します。

№ 項目名 内容
1 開始出金日 開始出金日を入力します。
2 終了出金日 終了出金日を入力します。
3 クリア 出金日をクリアします。
4 送信済は表示しない 送信済は表示しない場合にチェックします。

5 返金額は現金
出金方法が振込の場合返金のみ現金に変更する場合にチェッ
クします。

6 表示 選択された内容で明細を表示します。
7 選択 送出する分をチェックします。
8 № 出金番号が表示されます。
9 出金日 出金日が表示されます。
10 出金区分 出金区分が表示されます。
11 費目 費目が表示されます。
12 業者 業者が表示されます。
13 支払内容 支払内容が表示されます。
14 支払額 支払額が表示されます。
15 返金額 返金額が表示されます。
16 処理 処理済が表示されます。
17 全選択 クリックすると全選択されます。
18 全解除 クリックすると全解除されます。
19 送出 データを送出します。
20 戻る プログラムを終了します。
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6.伝票データ受入
・CampusPlanにて出金データを受入します。

①伝票受入は『05.学納金データ受入』を選択して下さい。
②伝票日付の期間を入力して表示をクリックして下さい。
③以下はCampusPlanの処理と同様です。


